Informacna povinnost’ k spractvaniu osobnych udajov

SPRAVA REGISTRATURY

Utel spraciivania osobnych tidajov, na ktory st osobné iidaje uréené:

a) archivovanie dokumentov Prevadzkovatela v ramci spravy registratiry,

b) evidencia prijatej a odoslanej poSty v papierovej a elektronickej forme,

c) evidencia prijatej a odoslanej posty v papierovej a elektronickej forme v ramci vyuzivania Statnej
webovej aplikacie www.slovensko.sk. Ta slazi ako informacny systém verejnej spravy,
prostrednictvom ktorého je mozné vykonavat’ elektronickt tiradntt komunikéciu s ktorymkol'vek
organom verejnej moci prostrednictvom internetu. Prostrednictvom funkcii, ako st napriklad
prihlasenie, vyhladavanie, alebo elektronické sluzby ma uzivatel v ramci portdlu moznost
pristupovat’ k pozadovanym informacidm podrla svojich skutocnych poziadaviek a prislusny obsah
jednoducho vyhladat. Okrem toho je portdl v rdmci prihlasenia Struktirovany z hladiska
cielovych skupin. Pozadované informacie a sluzby, tak moze uzivatel vyhl'adavat’ a selektovat
podl’a toho, ¢i sa prihlasi ako obc¢an, podnikatel’ alebo institucia.

d) pristup k archivnym dokumentom.

Kategéria dotknutych osob:

a) Statutarne orgdny a osoby, ktorych udaje sa nachadzajt v archive
b) odosielatelia a prijimatelia poStovej a e-mailovej koreSpondencie
c) odosiclatelia a prijimatelia posStovej a e-mailovej koreSpondencie
d) ziadatelia o pristup k archivnym dokumentom

Kategéria osobnych udajov:
v ramci ucelov v bodoch a) — d): bezné osobné udaje

Zoznam alebo rozsah osobnych udajov:

a) titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifikacné
¢islo pravnickej osoby.

b) titul, meno, priezvisko, adresa fyzickej osoby alebo v pripade pravnickej osoby — nazov a adresa
sidla, datum prijatia a odoslania, znacka, predmet, obsah a pod.

c) fyzicka osoba — titul, meno, priezvisko, adresa, pravnicka osoba — nazov a adresa sidla.

d) meno, priezvisko, rodné Cislo, adresa trvalého a prechodného pobytu, druh a Cislo preukazu
totoznosti tdaje o poZzadovanom archivnom dokumente, ktoré st mu zname a Gc¢el vyuzitia; meno,
priezvisko a adresu fyzickej osoby alebo nazov, sidlo a identifika¢né ¢islo pravnickej osoby, na
potreby ktorej ziada o pristup k archivnym dokumentom;

Zakonnost’ spracuvania osobnych udajov:

V ramci Gc¢elov uvedenych v bodoch a) — d): Spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné podla
osobitného predpisu alebo medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana — podla §
13 ods. 1 pism. ¢) ZOOU, resp. €l. 6 pism. ¢c) GDPR.

Zakonna povinnost’ spraciivania osobnych tdajov:
a) archivovanie dokumentov prevadzkovatel'a rdmci spravy registratury:
»  Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.
b) evidencia prijatej a odoslanej posty v papierovej a elektronickej forme.
¢) evidencia prijatej a odoslanej poSty v papierovej a elektronickej forme v ramci vyuzivania Statnej
webovej aplikacie www.slovensko.sk:
»  Zakon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o eGovernmente),
e Zakon €. 272/2016 Z. z. o doveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na vnitornom
trhu a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o doveryhodnych sluzbach).
d) pristup k archivnym dokumentom :
» Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov,
*  Obciansky zakonnik (§ 40).




Informacna povinnost’ k spractvaniu osobnych udajov

Identifikacia prijemcu alebo Kkategorie prijemcu:
Udaje sa neposkytuju ziadnym d’al$im prijemcom.

Prijemca osobnych idajov tretia strana:

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (prislusny archiv) - Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a
registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Vseobecne zavéizny pravny predpis v zmysle § 13 ods. 1 pism. c¢) zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Iny opriavneny subjekt na zaklade clanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia Europskeho Parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri spractivani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe
takychto tidajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

- do tretich krajin
V ramci tcelov v bodoch a) — d): osobné udaje sa do tretich krajin neposkytuju.

- do medzinarodnych organizacii
V ramci tcelov v bodoch a) — d): osobné tdaje sa do medzinarodnych organizacii neposkytuju.

Zverejiiovanie osobnych udajov:
V ramci Gcelov v bodoch a) — d): osobné idaje sa nezverejiuju.

Opravneny zaujem Prevadzkovatel’a:
V ramci ucelov v bodoch a) — d) sa spractivanie osobnych tdajov za G¢elom opravnenych zaujmov
Prevadzkovatela nevykonava.

Doba uchovavania / kritérium jej urcenia:

Bezna korespondencia — 2 roky,

Sprava registratury (eviden¢né pomocky, vyrad’ovanie dokumentov a pod.) — 15 rokov,
Kniha doslej a odoslanej posty — 2 roky,

Korespondencné udaje, ktoré su sucast'ou zmliv — 15 rokov.

Poucenie o forme poZiadavky na poskytnutie osobnych iidajov od dotknutych osdb:

Poskytovanie osobnych udajov na ucely spravy registratiry je zakonna poziadavka. V pripade
neposkytnutia tychto tidajov nie je mozné zabezpecit’ riadne plnenie povinnosti Prevadzkovatela,
ktoré mu vyplyvaju z prislusnych vSeobecnych pravnych predpisov.

Prevadzkovatel’ sa zarucuje, ze osobné idaje poskytnuté dotknutou osobou bude spractvat’ v zmysle
zésady minimalizacie uchovavania a v pripade, Zeby odpadol ucel spractivania, prevadzkovatel’ sa
zarucuje osobné udaje vymazat'.

V pripade, ze budlil uvedené osobné tidaje spracivané na iny ucel ako je stanoveny vysSie v tejto
informac¢nej povinnosti, bude dotknutd osoba o tomto ucele ako aj o pravnom zaklade takého
spractvania este pred takym spraciivanim informovana.

Technické a organiza¢né bezpecnostné opatrenia: organizacné a technické opatrenia na ochranu
osobnych tdajov su spracované v internych predpisoch prevadzkovatela. Bezpe¢nostné opatrenia si
vykonavané v oblastiach fyzickej a objektovej bezpecnosti, informacnej bezpec¢nosti, Sifrovej ochrany
informéacii, personalnej, administrativnej bezpeCnosti a ochrany citlivych informécii, s presne
definovanymi pravomocami a povinnostami uvedenymi v bezpecnostnej politike.

Automatizované individudlne rozhodovanie vratane profilovania:
V ramci ucelov v bodoch a) — d): automatizované individualne rozhodovanie vratane profilovania sa
nevykonava.




