Informaéna povinnost’ k spractivaniu osobnych udajov

UCTOVNE DOKLADY

Ucely spracovania osobnych udajov:

a) Spracovanie uc¢tovnych dokladov dotknutych osdb pri zavedeni a plneni predzmluvnych a
zmluvnych vzt'ahov,

b) Vedenie G¢tovnej agendy,

c) Fakturacia dotknutych osdb,

d) Pripravy a evidencie zmliv na pokyn dotknutej osoby v ramci zmluvného vzt'ahu za Géelom
evidovania objedndvok dotknutych oséb pri zavedeni a plneni predzmluvnych a zmluvnych
vztahov,

e) Faktary (dodavatel'sko - odberatel'ské),

f) Vystavenie dafiového dokladu k prijatej hotovostnej alebo bezhotovostnej platbe,

g) Ostatné danové doklady a bankové vypisy.

Kategdria dotknutych 0séb v rdmci ucelov v bodoch a) — g):

* osoby, ktorym vznikla povinnost’ uhradit’ dodant sluzbu

» Statutarne organy, opravnené osoby, kontaktné osoby alebo zamestnanci obchodného partnera
(klienta).

Kategdria osobnych ddajov rdmci Gcelov v bodoch a) — g):
* bezné osobné Udaje

Zoznam osobnych udajov v ramci Gcelov v bodoch a) — g):

* titul, meno a priezvisko zdanitel'nej osoby alebo nazov zdanitel'nej osoby, adresu jej sidla, miesta
podnikania, prevadzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrziava a jej ICO pod
ktorym tovar alebo sluzbu dodala, alebo meno a priezvisko prijemcu tovaru alebo sluzby alebo
nazov prijemcu tovaru alebo sluzby, adresu jeho sidla, miesta podnikania, prevadzkarne, bydliska
alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrziava, a jeho identifika¢né ¢islo pre dan pod ktorym mu,
bol dodany tovar alebo pod ktorym mu bola dodana sluzba, ¢islo bankového uctu fyzickej osoby.

* titul, meno a priezvisko fyzickej osoby, ktorej prava st dotknuté zmluvou, jej titul, datum
narodenia, rodné Cislo, trvaly alebo prechodny pobyt, ¢islo uctu, ndzov banky, ¢islo preukazu
totoznosti a iné tidaje, ktoré sa tykaju predmetu zmluvy.

Zakonnost spractvania osobnych tdajov:
a) Spracovanie uctovnych dokladov dotknutych o0séb pri zavedeni a plneni predzmluvnych a
zmluvnych vztahov:
» Spraclvanie osobnych udajov dotknutych os6b je nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej
zmluvnou stranou je dotknutd osoba, alebo na vykonanie opatrenia pred uzatvorenim zmluvy
na zéklade Ziadosti dotknutej osoby, - podla § 13 ods. 1 pism. b) ZOOU, resp. &l. 6 pism. b)
GDPR.

b) Vedenie uétovnej agendy:
* Spracuvanie osobnych tudajov je nevyhnutné podla osobitného predpisu alebo
medzinarodnej  zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazand, - podla § 13 ods. 1 pism. ¢)
ZOO0U, resp. ¢&l. 6 pism. ¢) GDPR.

¢) Fakturacia dotknutych os6b:
» Spracuvanie osobnych udajov je nevyhnutné podla osobitného predpisu alebo
medzinarodnej  zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazan, - podla § 13 ods. 1 pism. ¢)
ZOO0U, resp. ¢&l. 6 pism. ¢) GDPR.

d) Pripravy a evidencie zmliv na pokyn dotknutej osoby v rdmeci zmluvného vztahu a za icelom
evidovania objedndvok dotknutych oséb pri zavedeni a plneni predzmluvnych a zmluvnych
vztahov:
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« Spracuvanie osobnych Udajov dotknutych osdb je nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej
zmluvnou stranou je dotknuta osoba, alebo na vykonanie opatrenia pred uzatvorenim zmluvy
na zaklade Ziadosti dotknutej osoby, - podla § 13 ods. 1 pism. b) ZOOU, resp. ¢l. 6 pism. b)
GDPR.

e) Faktiry (dodavatel'sko - odberatel'ské):
« Spracuvanie osobnych tudajov je nevyhnutné podla osobitného predpisu alebo
medzinarodnej zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazang, - podla § 13 ods. 1 pism. ¢)

Z0O0U, resp. ¢&l. 6 pism. ¢) GDPR.

f) Vystavenie dafiového dokladu k prijatej hotovostnej a bezhotovostnej platbe:
e Spracuvanie osobnych tudajov je nevyhnutné podla osobitného predpisu alebo
medzinarodnej  zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana, - podl'a § 13 ods. 1 pism. c)
700U, resp. ¢&l. 6 pism. ¢) GDPR.

g) Ostatné danové doklady a bankové vypisy:
« Spraclvanie osobnych udajov je nevyhnutné podla osobitného predpisu alebo
medzinarodnej  zmluvy, ktorou je Slovenska republika viazana, - podla § 13 ods. 1 pism. ¢)
700U, resp. ¢&l. 6 pism. ¢) GDPR.

Zakonna povinnost spractvania osobnych Gdajov:

a) Spracovanie uUétovnych dokladov dotknutych os6b pri zavedeni a plneni predzmluvnych a
zmluvnych vztahov:
« spracuvanie osobnych Udajov na zaklade osobitého pravneho predpisu sa nevykonava

b) Vedenie uétovnej agendy:
» zakon ¢. 431/2002 z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov
» zakon ¢. 222/2004 z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
» zakon ¢. 18/2018 z. z. o0 ochrane osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
» zakon ¢. 40/1964 zb. obéiansky zakonnik v zneni neskor$ich predpisov
» zakon €. 513/1991 zb. obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov
» zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nadhradach

¢) Fakturacia dotknutych os6b:
» zakon ¢. 431/2002 z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov
» zakon ¢. 222/2004 z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
» zakon ¢. 18/2018 z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
» zakon ¢. 40/1964 zb. obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov
» zakon €. 513/1991 zb. obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov

d) Pripravy a evidencie zmliv na pokyn dotknute] osoby v rdmei zmluvného vztahu a za uéelom
evidovania objedndvok dotknutych oséb pri zavedeni a plneni predzmluvnych a zmluvnych
vztahov:

» Zékon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov
» Zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty

»  Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik

» Zakona €. 513/1991 Zb. Obchodny zékonnik

e) Faktury (dodéavatel'sko - odberatel'ské):
» zakon ¢. 431/2002 z. z. o GCtovnictve v zneni neskorsich predpisov
» zakon €. 222/2004 z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov

f) Vystavenie danového dokladu k prijatej hotovostnej a bezhotovostnej platbe:
» Zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
» Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve; zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov)
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»  Zakon ¢. 40/1964 zb. obciansky zakonnik v zneni neskorSich predpisov

»  Zakon ¢. 513/1991 zb. obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov

»  Zakon ¢. 289/2008 Z. z. Zakon o pouzivani elektronickej registracnej pokladnice a o zmene a
doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o
zmenach v sustave uzemnych finanénych organov v zneni neskorsich predpisov

» Zakon ¢. 492/2009 Z. z. Zakon o platobnych sluzbach a o zmene a doplneni niektorych
zékonov

» Zakon €. 452/2021 Z. z. Zakon o elektronickych komunikaciach

g) Ostatné danové doklady a bankové vypisy:
e Zakon ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov
«  Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve; zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov

Prijemcovia alebo kategérie prijemcov, ktorym budu osobné udaje poskytnuté v ramci ucelov
v bodoch a) — g):
* poskytovatel’ i¢tovnych sluzieb Sprostredkovatel’ na zaklade ¢l. 28 Nariadenia Eurépskeho
Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractvani osobnych Gdajov
a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné
nariadenie o ochrane udajov),
« poskytovatel’ ekonomického softvéru,
* poskytovatel’ datovych a telefonnych sluzieb ,
* poskytovatel bankovych sluZieb.

- do tretich krajin v rdmci Ucelov v bodoch a) — g):
» 0sobné udaje nie su poskytované do tretich krajin

- do medzindrodnych organizécii v ramci Gcelov v bodoch a) — g):
» 0sobné udaje nie su poskytované do medzinarodnych organizacii

Iny oprdvneny subjekt na zéklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. c¢) Nariadenia Eurdpskeho Parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osob pri spractivani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe
takychto tidajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (v§eobecn¢ nariadenie o ochrane tidajov).

Prijemcovia tretie strany:

Danovy trad (na zdklade zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov,
zakon o dani z pridanej hodnoty 222/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov)

Sudy, organy ¢inné v trestnom konani zdklade zakona ¢. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok, na
zaklade zédkona 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorsich predpisov

Urad na ochranu osobnych udajov na zaklade zakona &. 18/2018 z. z. o ochrane osobnych tidajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov, Colny urad, Finan¢na spréava.

Zverejiovanie osobnych udajov v ramci Ucelov v bodoch a) — g):
» 0sobné udaje sa nezverejiiujii

Opravneny zaujem Prevéadzkovatela v ramci tcelov v bodoch a) — g):
* Spracuvanie osobnych udajov za uc¢elom opravnenych zaujmov prevadzkovatela sa nevykonava.

Doba uchovavania osobnych udajov:

Dopyty — 5 rokov,

Uttovné doklady — 15 rokov,

Ponuky — 3 roky,

Ceny a cenové vymery — 15 rokov,

Dodavatel'ské a odberatel'ské dokumenty (jednotlivo) — 15 rokov,
Doklady suvisiace s evidenciou majetku — 5 rokov,

Danové priznania — 20 rokov,
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Vykazy rocné (uctovné uzavierky, zaverecny ucet, overenie auditorom) — 15 rokov,
Vykazy kratkodobé — 5 rokov,

Uttovny rozvrh a uétovna osnova — 15 rokov,

Hlavna kniha (zékladné uctovnictvo) — 15 rokov,

Uétovné knihy — 15 rokov,

Bankové doklady a vypisy — 15 rokov,

Pokladni¢né doklady — 15 rokov,

Zoznamy ¢iselnych znakov a symbolov pouzivanych v uctovnictve — 15 rokov,
Kniha faktar — 15 rokov,

Uhrady — vyzvy — 15 rokov,

Upomienky — 15 rokov,

Avizo — 5 rokov,

Evidencia internych platobnych prikazov — 5 rokov,

Obeh uctovnych dokladov — smernica — 15 rokov,

Zalohové platby — 15 rokov.

Prevadzkovatel sa zaruduje, Ze osobné udaje poskytnuté dotknutou osobou na ucéely stanovené
V tejto informaénej povinnosti bude spracuvat’ maximalne po dobu stanoventi v zakonnom predpise.

Poucenie o forme poZiadavky na poskytnutie osobnych idajov od dotknutych osdb:

Poskytovanie osobnych tdajov je zmluvna a zaroven zakonna poziadavka. Dotknutd osoba je povinna
poskytnut’ osobné tidaje. V pripade neposkytnutia tychto tdajov, nie je mozné uzatvorenie zmluvného
vztahu, ako ani nasledné plnenie zo zmluvy. Taktiez nie je mozné zabezpelit riadne plnenie
povinnosti Prevadzkovatel’a, ktoré mu vyplyvaja z prislusnych v§eobecnych pravnych predpisov.

Prevadzkovatel’ sa zarucuje, ze osobné udaje poskytnuté dotknutou osobou bude spractivat’ v zmysle
zasady minimalizacie uchovavania a v pripade, zeby odpadol ucel spractivania, prevadzkovatel sa
zarucuje osobné tdaje vymazat'.

V pripade, Ze budu uvedené osobné udaje spracuvané na iny ucel ako je stanoveny vysSie v tejto
informacnej povinnosti, bude dotknutd osoba o tomto ucele ako aj o pravnom zaklade takého
spracuvania eSte pred takym spraciivanim informovana.

Technické a organizacné bezpecnostné opatrenia: organizaéné a technické opatrenia na ochranu
osobnych idajov su spracované v internych predpisoch prevaddzkovatel'a. Bezpecnostné opatrenia st
vykonavané v oblastiach fyzickej a objektovej bezpecnosti, informac¢nej bezpec¢nosti, Sifrovej ochrany
informacii, persondlnej, administrativnej bezpecnosti a ochrany citlivych informacii, s presne
definovanymi pravomocami a povinnostami uvedenymi v bezpe¢nostnej politike.

Automatizované individualne rozhodovanie vratane profilovania: automatizované individualne
rozhodovanie vratane profilovania sa nevykondva.




